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檔期查詢 

場勘預約 

提交 [場地租借申請表] 

1.活動企劃書 2. 配置圖 3. 營業登記 

審核期: 7 個工作日 

發送核准單 

[附報價單+租用辦法] 

審核通過 

客戶報價單簽認 

正本寄回 

報價單效期: 7 個工作日 

依指定日期 

繳交訂金+保證金 

起租日 30 日前 

繳清全額租金 

審核不通過 
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技術協調會 

 

活動進場前 14 天，召開技術協調會 

請依 [進場前應備技術文件] 所列攜帶

協調會相關表單 (請於官網下載)，並依

場地配置圖，硬體技術與安全情況進行

說明。 

 

 

活動進行 

 

依甲方指定日期點交場地 

 

進場施作 

 

依園區場地[租用管理辦法]作業 

 

 

請拍攝紀錄照片以利結案繳回 

 撤場，場地驗收 

 
依園區場地[租用管理辦法]作業 

 

 保證金退還 

 
活動結束並驗收完成後 30 個工作日內，無

息退還保證金予承租方。  

 


